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Grundeinstellungen / Parameter

A =
Egieinstellungen Das Schaufenster auf der linken

| Seite zeigt die aktuelle Position

ENDE der Grundeinstellungs-Seiten an,
= sowie alle weiteren zur Auswahl
El-_d ==[ Grundeinztellungen/Farameter 1== stehenden Seiten.
..... ‘a2 1- &llgemeine Firmendaten Durch doppelklicken mit der Maus
..... 1 2- Kopfesilen fiir Fomulare konnen Sie zwischen den

einzelnen Eingabefenstern hin-

----- ~1 3-Fusszeilen fiir Formulare
_I und herschalten.

----- [ 4 Anzeigen, Stewer u. FIBU
----- [ 1 E- Einzatzbuch-Parameter
----- [ K- Kassen-Parameter

LAEE 2L Crblann.Parsmakar

Allgemeine Firmendaten

Fimenname 1 [izg Alle hier hinterlegten Daten
Fimenname 2 [Ty, Frans faller kdénnen in Formularen und
S r——— Listen verwendet werden.
PLZ /Ot |12345 Demohausen DUI’Ch den mltge“efel’ten
Telefon1 51734567850 Formular- Designer ist es ohne
Telefon2 [o7z52-es1000 | grof3en Aufwand mdglich
TelsfonMobil [o17)-4g57775 zusatzliche Daten z.B.: in lhr
Telefat [o7252-727773 Rechnungs-Formular
etailtdiesse |schrottigt-online. de hinzuzuf[jgen.

Internetseite l‘*“*“*’ S

HRG-Eintrag IEJ.ZS
Ust.-dentrr. !W Steuer-Murmmer I—
Bank 1 I
Konto-Mr. 1 I—
(PR mrpe——
Bank 2 I
Kaonto-Mr. 2 l—
BLZ 2 l—

Die optische Gestaltung aller Ausdrucke kann durch den mitgelieferten Formular- |
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Designer den personlichen Wiinschen angepasst werden. Je nach Car&Go! Version
kénnen auch eigene zusétzliche Formulare und Listen erstellt werden.

Kopfzeilen fir Formulare

Im Standard- Formular wird die (R kopizclen
Kopfzeile 1+2 als Uberschrift goechen | | avwnch |
verwendet. Die Kopfzeile-

-Iojx)

S . . Kopfzeile 1 |hschleppdienst DEMOHUBER |
Adressfeld wird in Kleinschrift Koplzeie 2 [PANNENATLFE UND LKV-BERGUNG

direkt Gber der Adresse (als Rocteste aciestetl|
Absender- Adresse) gedruckt. ZusatzKoptzsien
Die Zusatz-Kopfzeilen werden als
Block rechts unter den Kopfzeilen
1+2 gedruckt. Ob diese
Einstellungen in den Formularen
verwendet werden sollen wird mit
dem Anschalten der Funktion
Kopfzeilen drucken gesteuert.

Kopfzeilen diucken -

FuB3- Zeilen fur Formulare

Die Ful3- Zeilen werden als 5 einzelne nebeneinander liegende Blécke am unteren
Rand des Formulars gedruckt. Jeweils die oberste Zeile jedes Blockes wird
hervorgehoben. Sie kdnnen nach Belieben die Verwendung der Ful3- Zeilen durch
das Feld FuRzeilen drucken an- und abschalten.

AHL [ 3- Fusszeilen fiir Formulare |
I}.\.\tohaus H ﬁpeicheml tJ) beruchl
Block 1 IHax Demohuber Block 4 Iﬁffnungszeit,en
!Fiat,—Vert,ragspart,ner IHont,ag - Freitag
|calwer-ser. 70 |8.00 Uhr - 17.00 Uhr
112345 Sonstwao ISamst.ag

| |8.00 Thr - 1z.00 Thr

Block 2 ITele fon Block 5 IBankverbindu.ng

[to1z34) 5350 |¥olkshank Zonstwo
| |BLZ 987 zooo @87
I IKt,o.

| |19895 131951

Block 3 ITeJ.e fax Zahlungsbedingungen Text

[to1z34) 31992

| =
I

| Fusszeilzn ducken B
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Der im Feld ,Zahlungsbedingungen Text" eingegebene Text wird als
Zahlungskonditionen beim Rechnungsdruck verwendet. Wenn hier nichts
eingetragen ist wird der Standardtext verwendet (zB.: Zahlbar bis zum
21.02.10)

Anzeige Steuer und Finanzbuchhaltung

Gu! i ] |
Speichern | Ahbruch
Gultiger Mwst-5atz % (s 0o
FIBL inztalliert u
FIBL-Typ |E
ADACYP-Mummer 123456
Werzeichniz | Sicherung | Eindeutige D ateinamen ? —
Auto-Start mit kodul F Hintergrundbild zeigen r
Hilfe-Stufe [04142) |ﬁ CARRY-kompatible Tazten r
Standgeld-Berechnung u [Haken fiir K.alendertage) Mindest-Standzeit Minuten il
MHur GANZE Rech-Mr. u [zonst Machkommastellen) Sofort-Faktura ohne fragen ? u

FPauzchalen-Berechnung |_ [&=tnfang, M=Mitte, E=Ende)

Giltiger MwSt.- Satz
Der gesetzliche MwSt- Satz in Prozent, fir das gesamte Programm guiltig.

FIBU installiert
Ausgeschaltet: Keine FIBU- Schnittstelle installiert.
Eingeschaltet:  Vor - Kontierung méglich, Abfrage von FIBU- Konten usw.

FIBU -Typ
Die Art der FIBU- Schnittstelle. Schlisselnummer in der FIBU- Schnittstellen
Dokumentation nachlesen oder bei CARRY- Software erfragen.

ADAC-VP-Nummer
ADAC Vertragsparter tragen bitte in dieses Feld ihre VP-Nummer ein.

Verzeichnis f. Sicherung
In das hier angegebene Verzeichnis (Lokal oder Netzwerk) wird die Sicherungs-Datei

gespeichert.

Eindeutige Dateinamen

Ausgeschaltet:  Bei jeder neuen Sicherung wird die alte Sicherungsdatei
Uberschrieben. Form: CGBACKUP.ZIP

Angeschaltet: Es wird fur jede Daten-Sicherung ein neuer Name der
Sicherungsdatei erstellt.
Form: ,CG" + Jahr(2-Stellig) + Monat + Tag > CD021028.ZIP
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-> entspricht Datensicherung vom 28.10.2002

Auto-Start mit Modul

- Alle Module Die Auto-Start-Funktion ermdglicht direkt nach dem Aufrufen
S Abschleppen von Car&Gol! ein bestimmtes Modul zu 6ffnen. Geben Sie hier
W  Werkstatt z.B. ein S ein, wird Car&Go! beim Starten sofort in die

V Vermietung Auftragsiibersicht ,Schleppen” gehen. Uber die Menii-Leiste
K Kran kénnen Sie dann natirlich auch jedes andere Modul 6ffnen.

R Verwertung

T Transport

Hintergrundbild zeigen

Der Hintergrund in der Hauptubersicht von Car&Go! kann, anstelle von einem
einfachen Grau, durch das Car&Go! — Logo ersetzt werden.

Bei Terminal-Verbindungen kann ein Hintergrundbild zu Anzeigeproblemen fuhren.

Hilfestufe
Es gibt 3 Hilfestufen (Hilfetexte, in einem roten Fenster, die erscheinen wenn der
Mauszeiger auf einer Schaltflache stehen bleibt)

0 Keine Hilfe
1 eingeschréankte Hilfestellung
2 alle mogliche Hilfe.

CARRY-kompatible Tasten

Gilt nur fir das Schlepp-Modul. Durch driicken der ,Z" — Taste kann eine neue

Stunden Position bei der Positions-Erfassung hinzugefiigt werden. CARRY- Benutzer

sind hier die ,S" —Taste gewohnt.

Ausgeschaltet: Die ,S" — Taste 6ffnet die Such-Funktion fur hinterlegte Positionen
Die ,Z* — Taste legt eine neue Stunden-Leistung an.

Eingeschaltet:  Die ,S" — Taste legt eine neue Stunden-Leistung an.

Standgeldberechnung
Das Standgeld kann auf 2 Arten berechnet werden
a) Nach Kalendertagen (Angeschaltet)
b) nach der 24-Stunden Regel. Je angefangene 24 Std. wird 1 Tag berechnet.
(Ausgeschaltet)

Mindest-Standzeit Minuten
Es wird erst 1 Standtag berechnet wenn die Mindeststandzeit Uberschritten wurde.
Innerhalb dieser ,Kulanz* — Minuten wird kein Standgeld berechnet.
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Nur GANZE Rech-Nr.

Um die Zugehdrigkeit von Folgerechnungen zu einem Vorgang zu erkennen, werden
die Belegnummern der Folgerechnungen mit Nachkommastellen angegeben.

z.B. Hauptrechnung: Beleg-Nr.208767.00 - Folgerechnung Beleg-Nr.208767.01
Bei angeschaltem Feld werden nur ganze Belegnummern vergeben (ohne
Nachkommastellen).

Sofort-Faktura ohne fragen (zzt. nur Schlepp-Modul)
Ausgeschaltet:  Vor dem Fakturieren muss dies bestétigt werden.
Eingeschaltet:  Es wird keine Sicherheitsabfrage vor der Fakturierung gefordert.

Pauschal-Berechnung (gilt nur fir Pauschalen / Fixpreise)
Pauschalen die sich mit der Einsatz-Zeit andern (Schlepp-, Transport- und Vermiet-
Modul), kénnen verschieden berechnet werden.

Beispiel: 1) 07.00 Uhr bis 17.00 Uhr = Pauschalpreis 100,--
2) 17.00 Uhr bis 20.00 Uhr > Pauschalpreis 150,--
A Ausschlaggebend ist der Anfangs-Zeitpunkt der Einsatz-Zeit.

Es wird der Preis genommen der fir den Einsatzbeginn gultig ist.
Beispiel: Einsatzzeit 16.30 Uhr bis 18.00 Uhr
- berechnet wird 100,-- (Bereich 1)

M Es wird ein Mittelwert gebildet. Gewahlt wird der Preis, in welchem Bereich
der Schwerpunkt der Einsatzzeit liegt.
Beispiel: Einsatzzeit 16.30 Uhr bis 18.00 Uhr
30 Min. Bereich 1
+ 60 Min. Bereich 2 > Schwerpunkt liegt in Bereich 2
- berechnet wird 150,-- (Bereich 2)

E Ausschlaggebend ist der End-Zeitpunkt der Einsatzzeit.
Es wird der Preis genommen der fir das Einsatzende gultig ist.
Beispiel: Einsatzzeit 16.30 Uhr bis 18.00 Uhr
- berechnet wird 150,-- (Bereich 2)

Dienststufe f fiir Provizi
e e R | Wenn eingeschaltet wird bei jedem Auftrag

(S,V,K,T Modul) nach der Dienststufe (Fahrer-Provision) gefragt. Dies erfartdert die
Freischaltung des personal-Provisionierungs Moduls.

Mummernblock-Venualtung = Eingeschaltet muss in jedem Auftrag (S,V,K,T
Modul) eine Blocknummer vergeben werden. Die
verfigbaren Nummern werden in der Personalverwaltung dem jeweiligen fahrer
zugeordnet. Eine Doppelt Vergabe ist nicht mdglich.

K.alender-Erinnerungen aktiv ? IF Eingeschaltet kénnen Erinnerungsmeldungen
(Datum / Uhrzeit) Personalgebunden angezeigt
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werden. Dies setzt eine Mitarbeiteranmeldung bei Programmstart voraus. In der
CGDATA.INI (Grundprogramm Initialisierungsdatei) muss der ,Timer=1" angeschaltet
sein (Extras - Datenbankutilities > CGDATA.INI bearbeiten)

Wenn aktiviert die Datum- Uhrzeitanzeige in der rechten unteren Ecke im sek.Takt.

kit Poztleitzahlenhilfe ¢ F [0 =nein £ 1 = Strg+Enter # 2 = immer] In_ 5(;”3_“ '\gigmen
wird die -

Hilfe verwendet . Eingabe der PLZ - sucht den Ortsnamen autom (oder umgekehrt)

Kundenstamm

Im Kundenstamm werden alle angelegten Adressen verwaltet. Eingegeben werden
G -lojx| kann auch direkt in der
Meuanlage Insest Beabeilen  Lischen Kopieten ENDE Auftrags- Bearbeltung

der einzelnen Module.

Ubessicht Beabeiten |

| I; | [E g
|
3| ADAC SCHUTZORIEE ~riou P waiinruen AvivTeTOAL
4 ddd:}q-ibf.ls M {Ibersickt | T | S | @gbbruch | ngalchem | m,_gnde |
5| AVD ZENTRA h
5| vedisd
11| MEIER GMEH Kd-Nr Il' lZLﬂ'E Anrede [y vi Matchcods !H‘USTERHANN HLATS
12] SCHULZ + SO Mame IHust,ermann Worname iKlaus
1 o
Zusatz] [Gopiensleiver run fiir Filisle: - [ Inaktiy ? =
Zusatz 2 | Urveranderliche Yorlagenadresse
Strazse !Demohausener sr. 10 Abweichender Debitor I o
FLZ / Ort |75227 ,J IKarlsruha ;! neve KdMr [Umzetz] I o

Zahlungsziel Tage tdahnen ? alle Tage Texte Nr 1l =]
30 ird 10 1 z| =

Skonto® [T5 g # innerhalb von I 12 Tagen
Zahlungsziel verstecken ? O stattdessen I o Tage zeigen

Zuzchlag/Rabatt % I 0,00 Frovison? — Fis | 0,00 * [ 10,00 %wonMeto  Fragen? —

UmsatzSteuer D [Lgagssssssas

Telefon 1 [n7z1-saasa39s

Telefon 2 [o170-g99999ag ZusalzRapfzsile |

Telefax I'— Text Auftrags-Mr

E-pdail Iklaus st ermarmfweb . de Zahl Rech-Kopien l_z Sammel-Fomular I_

Neuanlage | legt einen neuen Kunden an

Insert | fiigt einen neuen Kunden vor dem markierten Satz ein

Bearbeiten | bearbeitet einen bestehenden Kunden

Loschen | entfernt einen Kunden aus der Ubersicht

Kopieren | kopiert den aktuell markierten Kunden und hangt ihn neu in der Liste an

Ende beendet die Kundenverwaltung und schlief3t das Fenster

Speichern | speichert die Neuanlage/Anderung und schlie3t das Fenster

Kd-Nr. Kann manuell vergeben werden (mit Uberpriifung auf doppelt verwendete
Nummern). Durch bestétigen des leeren Feldes wird automatisch die nachst freie Kd-
Nummer vergeben.
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Anrede Die Anrede (Herr, Frau , Firma, Autohaus usw.) kann auch hinterlegt und
durch ein Auswahlfenster lbernommen werden.
siehe Einstellungen > Anrede Texte

Zusatz-Kopfzeile (gilt nur fiir Schlepp-, Transport- und Vermiet-Modul)

Der Inhalt dieses Feldes wird auf den Belegen / Anschreiben fir diesen Kunden als
Zusatzfeld im Rechnungskopf mitgedruckt.

Es kann zur Angabe von Kunden-Nr. oder Vertrags-Nr. des eigenen Betriebes
verwendet werden.

Text-Auftrags-Nr. (gilt nur fir Schlepp-, Transport- und Vermiet-Modul)
Der Inhalt dieses Feldes wird als Bezeichnung vor das Feld ,Auftrags-Nr.” gestellt.
Leergelassen gelten die Einstellungen der Tarife / Leistungen.

Zahl Rech-Kopien (gilt nur fir Schiepp-, Transport- und Vermiet-Modul)
Welche Anzahl von Kopien eines Beleges automatisch (Kundenabhéngig) gedruckt
werden.

Sammel- Formular (gilt nur fiir Schlepp-, Transport- und Vermiet-Modul)

Es koénnen verschiedene Sammel-Formulare (Sammelrechnung und Sammel-
Abrechnung) Kundenabhé&ngig verwendet werden.

Zahlungsziel / Mahneinstellungen

Zahungszel [an Tage  Mahnen? o ale [14 TaseTestsMNr [1 [z [=

Skonto% [ o g % innerhalb von Tagen
Zahlungsziel verstecken ? v stattdessen 5 Iage zeigen

Zahlungsziel 25 Tage . . . . . . .
Geben Sie hier das gewiinschte Zahlungsziel ein. D.h. in diesem

Fall wird die erste Mahnung nach 25 Tagen ab Rechnungsdatum zum Druck
vorgeschlagen.

Mahnen ?

Angeschaltet:  Alle Belege dieses Kunden werden ggf. zur Mahnung
vorgeschlagen.

Ausgeschaltet:  Alle Belege dieses Kunden werden mit einer Mahnsperre versehen.
(kann in der Mahniibersicht Belegweise wieder freigegeben
werden) siehe Kapitel 5 Buchhaltung = Mahnungen

dle [ 14 Der Intervall bis die nachste Mahnstufe erreicht wird.
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Texte- Nr. Mit welchen Textblocken die 1,2 oder 3. Mahnung geschrieben werden
soll. Je nach der Version von Car&Go! kénnen Kundenabhangige Mahnformulare
erstellt werden. siehe Einstellungen > Mahntexte

Skonto % /innerhalb von Skontowert der auf den Rechnungsbetrag gewéhrt wird,
wenn innerhalb der angegebenen Frist die Zahlung eingeht. Der Wert wird nur auf
dem Beleg gedruckt. Ein internes Verbuchen des Skonto-Betrages erfolgt nicht.

Die ,Zahlungsziel verstecken“ — Funktion

Ist ,Zahlungsziel Verstecken nicht angeschaltet wird unter dem Rechnungsbetrag
das tatsachliche Zahlungsziel gedruckt.

-- Rechnungsbetrag zahlbar ohne Abzug bis zum 11.01.2002 --

Ist ,Zahlungsziel Verstecken angeschaltet erscheint das Feld ,stattdessen X-Tage
Anzeigen“. Unter dem Rechnungsbetrag wird jetzt das Druckdatum + die angegeben
Tage als Zahlungsziel gedruckt, obwohl das tatsachliche Zahlungsziel hdher liegt.
Dadurch erreicht man dass das Mahnwesen unabhé&ngig von dem auf der Rechnung
gedruckten Zahlungsziel, mit den richtigen Mahndaten arbeitet.

-- Rechnungsbetrag zahlbar ohne Abzug bis zum 01.01.2002 -- (tatsachlich 11.01.01)
Ist ,Zahlungsziel Verstecken nicht angeschaltet und es wird ein Skonto-Wert

angegeben, wird nach den Tagen in denen diese Ermagigung gultig ist gefragt.
Unter dem Rechnungsbetrag wird nun der Satz gedruckt

-- Rechnungsbetrag zahlbar mit 3,00 % Skonto bis zum 09.01.2002 --

Zusatzdaten Seite
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[Obersicht I Bearbeiten | Zuzatz | £ Abbruch |H§peichern| @rEnde |

Kunde IlZZD 1] IHust,ermann

AUSWELS -Mr I— FUHRERSCHEIM-Nr I—
auzgestellt am l— auzgestell am l—

ausgestellt in auzgestellt in |

|
geboren am I - in I FS-Klazzeln) I—

K.d-Gruppe(n] I— Stever-Mummer I—

Branche [7.:ziche SRR Kd-Grippe |
warnungs-Text :I
Zahlungs-Test ;I
Infa-Text d
.7
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Auftraggeber

=1olx|

r3‘E.nul‘lmggehm- .
mel B i | MNeuanlage Inseit Bearbeiten  Loschen  Kopieren ENDE

- Sie kénnen Kundennummern fiir die Rechnungsanschrift, Zusatzadresse und
Auftraggeberadresse vorgeben, die dann als Vorschlag in jeder neuen Rechnung
dieses Auftraggebers verwendet werden.

Die Kundennummern vorher in der Kundenstamm-Verwaltung angelegen !

mnuﬂ:raggeher _ = IEllll
Ubersicht | Bearbeitenl Speichern | Abbruch | ENDE |
Kirzel |81y
Auftraggeber [DKY EURO SERVICE
Infa-Text TestBliicks
;I IVZuordnenI Bearbeilenl Laschen I
[

AdrebVorschlag
Zuordnen | Bearbeiten | Loschen I

Sachbearbeiter
|7 Neu Lcischenl

0} -keine-

Soll eine Rechnungsadresse vorbelegt werden muss die A-Adressart ausgewahlt
werden. Als Zuschussgeberadresse die B-Adressart.

Textbldcke fur Deckblétter / Anschreiben kénnen, fiir die Auftrage mit diesem
Auftraggeber, vorbelegt werden. siehe: Kapitel 2 = Kurzhilfe = Deckblatt/Anschreiben
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Deckblatt zuordnen:

Die Zuordnen Taste 6ffnet das Einstellungsfenster
der Textblocke. Im oberen Feld wird die Adresse
eingestellt. Es kdnnen ausgewahlt werden: Al, A2,
Vil sl v B1, C1 und C2 Adressen die in dieser

Kunden-Auswahl | Auftraggeber-Karte in der Adress-Vorschlagsliste
zugeordnet sind.

—an Kunden-Nr. (unten) (standard Einstellung)
verweist auf die ausgewéhlte Adresse in dem Feld
Kunden-Auswahl. Bleibt dieses leer, wird bei der
Spschary asbuch | Fakturierung der Rechnung nachgefragt welche
Adresse Verwendet werden soll (wenn mehrere
Adressen im Auftrag erfasst wurden).

rl
var Druck fragen 7 u

Aktivieren des Feldes vor Druck fragen 6ffnet vor dem Ausdruck ein Fenster in dem
die Adressauswahl noch geéndert werden kann.

Das Auswahlfenster der mnuswahlfenster Text-Blacke =1 [m]
Textblécke zeigt alle

; Go! Il Ok Abbruch
hinterlegten Texte des
MOdU.|S ) (SChleppen) Furzz Beschreibung Inhil
an. (siehe unter Textblécke) . -
Den geWUnschten Text- Sondervereinbarungstesxt % ‘

Block markieren und mit
der OK Taste Gibernehmen. Es sind auch mehrere Textblocke fur einen Auftraggeber
moglich. Diese werden im Druckment zur Auswahl angeboten.

In dem Feld Kunden-Auswahl mnuswahlfenster Kundenstamm @l _|EI|1|

kann tber ein Auswahlfenster = ga [ | P |

eine feste Adresse aus dem
Kundenstamm gesucht und Kethr 'Kunden-Name Yo, Pz |or =

tibernommen werden.
10217 Abrarizchwil Mugzar ... | 544171 ... | Hemne:
10054 ADAC e V. .| B1373 ... | Miinch
1?31 2KR RrkH maa? | Sekink
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Auftragsarten

;'ﬂnuftrags—nrten

~=lofx

Uh\!‘ﬁdll AT .ml Neuanlage Inzert Bearbeiten Loschen Kopieren EMDE

wam? | Modul

Auftragsarten - Die grobe Unterteilung der Auftrage. Jede Namensgebung ist
maoglich, ob Sicherstellung, Unfall, Transport oder Garagenvermietung. An jeder
Auftragsart kann ein Warnhinweis eingeschaltet werden, d.h. bei jeder Bearbeitung
oder Ansicht wird eine Warnmeldung auf dem Bildschirm ausgegeben. (z.B.
Sinnvoll bei Sicherstellungen oder Kunden die sofort bezahlen mussen usw.)

Die Ubersicht kann nach der Originalen Reihenfolge (wie erstellt), Kurzzeichen
oder Auftrags-

Wam? |Modul |Ober-art [ LFd.Mr
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Art Sortiert werden. Um die Sortierung zu &ndern, Die Spaltenbezeichnung mit der
RECHTEN Maustaste anklicken.

Die aktuelle Anzeigeform steht in der FuRzeile. Mit der Original-Reihenfolge Taste

: = : .~ wird der Ursprungszu-
Sortiert nach Original-Rehenfolge [ Ohgraifehenfoie | stand wieder hergestellt

mﬂrags-hrtgn . it
Ubersicht | Bearbeiten| Spochen | awbuch | gwe |

AufragsArt [Panne

Wamnung 7 -

fiir Module I_

Kurzbezeichnung Sie dient zur schnellen Eingabe ohne mit der Maus zu
arbeiten. Eine Panne wird z.B. als "PA" hinterlegt.

Auftragsart Ausfihrliche Bezeichnung, zum leichteren Erkennen

Warnung ? Durch anklicken mit der Maus kann man die Funktion an- und
abschaltet. Eingeschaltet wird bei jeder Bearbeitung dieser Auftragsart eine
Warnung auf dem Bildschirm ausgegeben.

fir Module Bestimmte Auftragsarten kdnnen nur fir bestimmte Programm-
Module sichtbar gemacht werden. z.B.: "S"= Schleppen, "T"= Transport, "ST"=
Schleppen + Transport usw.

Neuanlage | legt eine neue Auftragsart an

Insert | fiigt eine neue Auftragsart vor den markierten Satz an

Bearbeiten | bearbeitet eine bestehende Auftragsart

Léschen | entfernt eine Auftragsart aus der Ubersicht

Kopieren | kopiert die aktuell markierte Auftragsart und hangt sie neu in der Liste an

Einsatzorte

(ZEosatzonte =lofx]
[ibessicht | Baabei ] Meuanlage | Insert Bearbeiten  Loschen Kopieren ENDE
ASD
AUTOHAUS KUNZ AK
BAB 7BEIKM$ > HAMBURG 7THH
BAB7BEIKM$ - KOLN 7K
FIRMA ALLI, ALLIDORF ALLI
HAUPTBAHNHOF HB
MARKTPLATZ 1 MP
Marktplstz 2 Ma2
Ottosir. 0170
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Obwohl es auf den ersten Blick nicht viel Sinn macht, Einsatzorte in einem Fenster
zu hinterlegen, denn Einsétze kénnen ja Uberall vorkommen, sollten Sie doch gerade
Firmen — aber auch haufige Pannenorte hinterlegen.

Dadurch ist spater die Auswertung ,Wie oft wohin gefahren?" méglich, die gerade bei
der Zusammenarbeit mit Firmen wichtig ist — ganz abgesehen von der gesparten
Tipparbeit.

Jeinsatz-orte ol xl
{Jbersicht | Bearbeten | Speichem | abbuch | gnoE |
Einsatz-Ot @E 7 BEI KM § > HANBURG

Kuzzeichen [7HH

Die Ubersicht kann nach der Originalen Reihenfolge (wie erstellt), Kurzzeichen oder
Einsatz-Ort sortiert werden. Um die Sortierung zu é@ndern, die Spaltenbezeichnung

. ; mit der RECHTEN
Maustaste anklicken.

Die aktuelle Anzeigeform steht in der FuRzeile. Mit der Original-Reihenfolge Taste

: = : = = o wird der Ursprungszustand
Sortiert nach Criginal-Reibenfolge T riginalHeihenfoige wieder hergestellt

Die $ - Funktion

Manchmal ist es ganz schén, dass man sich haufig benétigte Texte aus dem
Auswabhlfenster holen kann, aber es muf3 noch eine Erganzung dazu gemacht
werden. Dazu kann beim Hinterlegen, also beim Anlegen der Karte einfach ein
LDollar* ($) — Zeichen an die Stelle geschrieben werden, wo spater erganzt werden
soll. Falls es danach mit Text weitergeht, bitte geniigend Platz hinter dem ,Dollar” —
Zeichen lassen (z.B.: fur eine vierstellige KM-Zahl).

Beispiel:

Ergénzen der KM-Zahl bei Autobahnen (firr Einsatz- und Zielorte)
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Hinterlegt wird BAB 24 bei KM $ Richtung Hamburg und BAB 24 bei KM $
Richtung Berlin und nach Auswahl dieser Eintrége bleibt der Cursor
(Eingabemarkierung) im Feld genau auf der Stelle fur die KM-Zahl stehen.

Um die $-Funktion bei der Auftragsbearbeitung nutzen zu kdnnen, muss mit den
Kurz-Zeichen gearbeitet werden. Das Heil3t: Bei der Bearbeitung des Auftrages wird
in dem Feld ,Einsatzort* z.B. das Kurzzeichen ,,7hh" eingegeben.

Beispiel fur die Hinterlegung des Einsatzortes ,7hh"
L Einsatz-Drte I [=] 4|

Ubersicht | Bearbeiten |

Speichem | abbuch | ENDE |

EinsatzOit [EAE 7 BEI KM § —> HAMBURG

Kurzzeichen |?HH

Nach dem Bestatigen mit der Return-Taste wird der Einsatz-Ort in der
ausgeschriebenen Form tbernommen und der Kursor spring an die Stelle wo bei der
Erfassung das $ - Zeichen gesetzt wurde. Jetzt kann die Kilometer-Angabe erganzt
werden.

Zielorte
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UEzetote =10l

Ubelwl’ll e I Neuanlage Irsert Bearbeiten Lischen Eopieren ENDE

ASD
AUTOHALS MEIER
AUTOHALS SCHULZ
BETRIEBSSITZ

FIRMA ALLI, ALLIDORF ALLI

Auch hier gilt (wie bei Einsatzorten): haufig angefahrene Firmen, Orte und Platze
hinterlegen, damit eine spatere Auswertung erfolgen kann.

AuRRerdem missen Sie die Bestimmungsorte, an denen Sie Standgeld berechnen
dirfen, unbedingt hinterlegen, damit die Standgeldautomatik weil3, dass sie hier
rechnen soll.

Die Ubersicht kann nach der Originalen Reihenfolge (wie erstellt), Kurzzeichen oder
Laufenden-Nummer sortiert werden. Um die Sortierung zu andern, die Spaltenbe-

: : y zeichnung mit der
RECHTEN Maustaste

anklicken.

Die aktuelle Anzeigeform steht in der FuRzeile. Mit der Original-Reihenfolge Taste

: = : = = -~ wird der Ursprungszustand
Sortiert nach Criginal-Reibenfolge [ Origingl-Heihenfolge ] wieder hergestellt

Wenn Sie Bestimmungsorte manuell eingeben achten Sie auf gleiche Schreibweise
gleicher Orte, denn es handelt sich um ein Such- und Sortierfeld.

(ziekote =l
Obersicht | Beasbeten| Speichem | abbuch | gnoE |
ZielOtt [ERETTEN — BETRIEBSGELANDE
Kuzeichen [B5
Standgeld ? [3
KFZ — Typen
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Ubugidul Beanbeitunl Neuanlage Insert Bearbeiten  Loschen  Kopieren EMDE

W' Golf
Opel Astra §

Pontiac Trans-AM

{Jbersicht | Bearbeiten| Hiiutlia] Abbx

Mercedes 190 E
W/ Polo §
Renault Laguna KizTyp [Bontiac Trans-aM
Kurzzeichen [T
Kiz-&rt

Hier kdnnen Sie die gangigen

KFZ- Typen hinterlegen. Sinnvoll

wenn eine Auswertung der Typen erfolgen soll. Durch das Kurzzeichen wird bei
der Auftragserfassung Zeit gespart.

Neuanlage | legt einen neuen KFZ -Typ an

Insert fugt einen neuen KFZ -Typ vor dem markierten Satz ein

Bearbeiten | bearbeitet einen bestehenden KZF -Typ

Léschen | entfernt einen KFZ -Typ aus der Ubersicht

Kopieren | kopiert den aktuell markierten KFZ -Typ und h&ngt ihn neu in der Liste
an

Ende beendet die KFZ - Typen Verwaltung und schlie3t das Fenster

Speichern | Speichert die Neuanlage/Anderung und schlieRt das Fenster

Manchmal ist es ganz schén, dass man sich haufig benétigte Texte aus dem
Auswabhlfenster holen kann, aber es muss noch eine Erganzung dazu gemacht
werden. Dazu kann beim Hinterlegen, also beim Anlegen der Karte einfach ein
LDollar* ($) — Zeichen an die Stelle geschrieben werden, wo spater erganzt werden
soll. Falls es danach mit Text weitergeht, bitte geniigend Platz hinter dem ,Dollar” —
Zeichen lassen (z.B.: fur eine genauere Ausfihrungsbezeichnung)

Beispiel: Erganzen der Ausfiihrung bei einem Fahrzeug

Hinterlegt wird DB 190 $ , hach Auswabhl dieser Eintrage bleibt der Cursor
(Eingabemarkierung) im Feld genau auf der $ Stelle fiir den Typ stehen

KFZ -Typ: DB 190 2,6 E - 2.6 E kann erganzt werden.
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Standgelder

Hier hinterlegen Sie alle mdglichen Standgelder die es in Ihrem Betrieb gibt. Es
kénnen beliebig viele verschiedene Standgelder eingetragen werden.

ED Stan:

=10l x|

Neuanlage Insert Beabeiten Laoschen Eopieren ENDE

Ubersicht | Bearbeiten |

Bei einfachen Stand-
Geldern (nicht abgestuft)

berscht | Bearbsien| spechen st BEE| geben Sie erst den Preis
pro Tag und hinter ,bis zu
Kiirzel [FRET Tag" die Zahl ,999" ein,
Beschvebung [Freigelande um ein gleichbleibendes

tandgeld zu erhalten.
RREISI o o MRS 10 Standgeld zu erhalte
FreispoTag [ 5 po  bszuTag [ 30

Pheis pro Tag 5,00 beauTag [933
PrispoTag (i 0. 00| besmTag [ o Sie kénnen aber auch
PreispoTeg [ 0,007 bsauleg [ o abstufen. In diesem
Beispiel wird bis
einschlie3lich dem 14.Tag 8.- € berechnet, vom 15. bis zum 30.Tag 6.-€ und ab dem
31 bis unendlich (999) 5.- €. Die 999 steht fur keine weitere Unterteilung.
Einen kostenlosen ersten Standtag erhalten Sie mit Eingabe:
PreisproTag:0.- biszuTag 1
Preis pro Tag : 5.-  bis zu Tag 999
Der erste Tag ist jetzt kostenfrei und danach wird 5.- € fir jeden weiteren Standtag
berechnet.

In der letzten ausgefullten Zeile mufd immer bis zum 999. Tag angegeben werden !
(es wird aber auch nach dem 1000.Tag mit diesem Preis-Satz weitergerechnet)

Neuanlage | legt einen neuen Standgeldsatz an

Insert | fugt einen neuen Standgeldsatz vor dem markierten Satz ein

Bearbeiten | bearbeitet einen bestehenden Standgeldsatz

Léschen | entfernt einen Standgeldsatz aus der Ubersicht

Kopieren | kopiert den markierten Standgeldsatz und héngt ihn neu in der Liste an

Ende beendet die Standgeld Verwaltung und schlief3t das Fenster

Speichern | Speichert den die Neuanlage/Anderung und schlieRt das Fenster
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Mengeneinheiten

_lol x|
EMDE | g o [=] ]
-1 3-Fusszsien fir F Meuanlage Bearbeiten Ldschen Kopieren EMDE

Ubersicht | Bearba\lenl

Einheit KZ Mr |5 Bemerkung

1 4-Anzeigen, Stew
Dateit/erwaltung
1 Eundenstamm

£ == Abschlepoen TR STUCK 1| &Rt Fiir Artkel
Werkstall == 571y 5TD 11| 2P0 Fiir Zeitenasben
ﬁl m::t;:;:inhs UTER | UITER 2| arT Fiir Flissiakeiten
1 Teute A Aw 3| APO Fiir Zeitanaaben
0 ¥-Séze KG KG 4| AT KILOGRAMM
1 Gruppensumr |METER [ METER 5| AT METER

Neuanlage | legt eine neue Mengeneinheit an

Bearbeiten | bearbeitet eine bestehende Mengeneinheit

Léschen | entfernt eine Mengeneinheit aus der Ubersicht

Kopieren | kopiert die aktuell markierte Mengeneinheit und hangt sie neu in der
Liste an

Ende beendet die Verwaltung und schlief3t das Fenster

Speichern | Speichert die Neuanlage/Anderung und schlieRt das Fenster

In der FuR - Zeile der Ubersicht wird die aktuelle Sortierungs-Art angezeigt.

Sortiert nach Original-F eihenfolge Original-Reihenfolgs I | |

Durch driuicken die Original-Reihenfolgen — Feldes wird die urspriingliche Sortierung
(die Reihenfolge der Eingabe) wieder hergestellt.

~=lol x|

Speichem | Abbuch | ENDE |

Ubersicht | Bealbeitenl

Lfd.-Nr IE_

Einhett |z 1ok

Bemerkund [Far areikel
Satzart [apT

kurzZ  [ariicx
Gruppensum... [

Lfd.-Nr
Gibt die Reihenfolge der Auswahl bei der Auftragsbearbeitung an. Die niedrigsten
Zahlen stehen als erstes. Die Mehrfachvergabe einer Nummer ist méglich.

Einheit
Dieser Eintrag wird auf der Rechnung gedruckt.
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Bemerkung
Dient zur néheren Beschreibung. Wird nur bei der Auswahl der Mengeneinheiten
angezeigt.

Satzart

Es stehen 3 Satzarten zur Verfigung:

ART = Artikel (Material, Ersatzteile usw.)

APO = Arbeits-Positionen (Dienstleistungen, Arbeitszeit usw.)

FRE = Fremdleistungen (Leistung anderer Betriebe, Fremdarbeiten usw.)

Info: Programm-Intern wird mit weiteren Satzarten gearbeitet. Diese kdnnen nicht verandert

oder manuell eingegeben werden.

TXT = Textposition (Langtexte, Arbeitsbeschreibungen usw.)

PAU = Pauschalen (automatisch berechnete Werte wie Kleinmaterial und
Reinigungsmittel)

Kurz-Z
- wird zzt. nicht verwendet -

Gruppensumme

Positionen die diese Mengeneinheit verwenden, kdnnen einer Gruppensumme
zugeordnet werden.

(siehe Einstellungen > Gruppensumme)
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Gruppensummen

Einzelnen Positionen der Rechnung kdnnen zusammengefasst und als Gruppen-
summen vor dem eigentlichen Rechnungsbetrag aufgelistet werden. Es werden nur
die Gruppensummen angezeigt, die auch einen Wert haben. Nicht benétigte

Summen bleiben unsichtbar.

\

Darin enthaltene Ersatztede (Heuteile) (1)

Darin enthaltener Arbeitslohn ( Blech und Lackierung) (2)
Von Fremdfimmen ausgefiihrte Arbeiten) (4)

Sonstige Teile (0)

SteyerkZ: zohne Angaber = petto + 16.00% - 9= = EP[REN16.00% - <8= = pratlo - 20= = (.00% - 22= = 7.00% - 2= = Alttefe steder 10.00%

2077,25 €
2131,36 €
203,15 €
157,15 €

Zwischensumme netto
Mehrwertsteuer

476891 £
763,03 £

Rechnungsgesamthetrag

5531,94 €

Zahlbar bei Bereitsstellung des Fshrzeuge s ohne Abzuy

Beispiel von angelegten Gruppensummen

Darin enthaltene Erzatzteile [Meuteile]

D arin enthalkener Artbeitslobn [ Blech und La...

Darin enhaltene Gebrauchtteile [obne Garan...

Yan Fremdfirmen ausqefuhrte Arbeiten]

Enthaltene R abatte in den einzelhen Positio..
Hu Abnahmeqgbihren .
Leiztungen unzeres Lackierpartners Fa. Sch...

Micht auftragsbezogene Leistungen [Sonder...

FPauschalen

L S O e e I T S R e

Sonztioe Teile

Standardmé&Rig sind keine
Gruppensummen hier in der
Liste eingetragen — es werden
die Voreingestellte Werte
benutzt.

Sobald es in der Liste einen
Eintrag gibt, ist diese Automatik
ausgeschaltet.
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1) Grundfunktion (Gruppensummenliste ist leer)

Die Gruppen 1 bis 5 werden automatisch zugeordnet. Die Zuordnung erfolgt nach
der Satzart der einzelnen Positionen einer Rechnung.

Satzart ,ART" (Artikel) gehort zur Gruppe 1 (Ersatzteile/Neuteile). Sollte in dieser
Position das Feld , Altteil* angeschaltet sein, wird der Positionswert der
Gruppensumme 3 (Gebrauchtteile) zugeordnet

Satzart ,APQO" (Arbeitspositionen / Leistungen) gehdrt zur Gruppe 2 (Arbeitslohn)

Satzart ,FRE" (Fremdarbeit) gehdrt zur Gruppe 4 (von Fremdfirmen ausgefihrte
Arbeiten)

Gruppensumme 5 ist fur die in den Positionen enthaltenen Rabatte reserviert.

Die Bezeichnung der Gruppensumme kann verandert werden. Wenn hier in der Liste
eine Gruppensumme angelegt wurde, wird diese Bezeichnung verwendet.

Nach Anlegen eines Satzes werden die hier hinterlegten Bezeichnungen
verwendet. Es ist ratsam entweder keine oder alle Gruppensummen anzulegen.

2) Positionen manuell einer Gruppensumme zuordnen.

Eine manuelle Zuordnung kann nur tiber die Mengeneinheiten erfolgen. Wenn bei
einer Mengeneinheit keine Gruppensumme hinterlegt ist, wird automatisch nach der
Satzart zugeordnet.

Soll mit selbsteingestellten Zuordnungen gearbeitet werden muss unbedingt beachtet
werden:

- alle Gruppensummen manuell anlegen. (O bis 9)

- Alle mdglichen Mengeneinheiten (Stuck, Liter, AW usw.) anlegen und bei
der Positionserfassung in einem Auftrag diese hinterlegten
Mengeneinheiten benutzen. (bei einer manuelle Eingabe der Mengeneinheit
kann keine Gruppenzuordnung erfolgen)
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- Die Gruppensumme 5" (enthaltene Rabatte) und ,0“ (Sonstige Teile)
darfen nicht fir andere Zwecke verwendet werden.
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Transport-Dateien

Einige der im Transportmodul verwendeten Dateien sind
dieselben, die auch in andern Modulen verwendet werden.

----- (0 Einsatafahizenge Fur Auftraggeber (Seite 11) , Einsatzfahrzeuge (Seite 13)
""" ﬁ ;a’f‘t'e' , und —fahrer (Seite 16) sowie Auftragsarten (Seite 17)

_____ o K;‘Zﬁj =1 verweisen wir deshalb auf die dortige Beschreibung.

----- 1_1 Kfz-Farben .

----- (1 KFZ-arten In der ,Baumdarstellung” der ,Einstellungen Ubersicht”

""" [ Kikrzel IntemMummern— finden Sie unter ,Dateien” ,Transport* die links dargestellten

----- 12 TourStationen FAtrE
----- 121 Transport-Orte Emtrage.

Beginnen wir mit etwas einfachem — KFZ-Arten und
KFZ-Typen. KFZ-Arten sind Kirzel fir verschieden-

artige Fahrzeuge / Karosserietypen / Aufbauformen
— wie PKW, Kombi, Van oder Bus. Sie miussen diese

Meuanlage

[bersicht | Bearbeitenl

nicht hinterlegen oder im Auftrag erfassen — aber es PRKL | PRw kisin 1
soll dem Disponenten beim Zusammenstellen von PEMI | P it 2
Touren eine ,Vorstellung® von den zu ladenden PRGR | PRW ames 2
WA Kleinbug / Minivan 4
Fahrzeugen geben. 4 VW Polo passen z.B. eher auf mﬁeléndewauan 5
einen Transporter als 4 VW Touareqg ;-)
_ KFZ-Typen sind die offiziellen Typen-Bezeichnungen
Ubersicht | Bearbsien| o0 der Hersteller. Fiir haufig transportierte Typen wie
vt VW Golf 4 lohnt sich das Anlegen und die Vergabe
- i 5 T “w 1 H
Coremh Bewice ] gines Kiirzels (z.B. ,GO4") — nicht nur wegen der Zeit-
urzzgichen |1 . . .
Kizdat [ Ersparnis durch die Kirzel-Erfassung, sondern auch
t wegen immer gleich geschriebener Bezeichnungen
Lénge [ .10 fur Suche und professionelle Darstellung dem Kunden
Breite [ 1 a0 gegenuber.
Hiihe [T
' fevieht | 2,00 Wenn gewiinscht kdnnen Sie hier auch ,ungefahre®

GroRen- und Gewichtsangaben als Unterstiitzung fur den Disponenten hinterlegen.

Die Transport-Orte sind wie ein
zusétzlicher (etwas vereinfachter)
Kundenstamm fur wiederkehrende
Abhol- oder Lieferadressen — nur
m|t AdreSS-Daten. VOI’tei|e Sind hier AHA Alte Hallesche Apfelfarm Hamburch
das KUrzeL das eine schnellere MEI Firma Meierhofer D 21 Harinover
Zuordnung als die Namenssuche DE-F Dairnler-Benz ML Frankfurt D 60111 | Frankfurt
ermoglicht — und die Méglichkeit,
kurze Anweisungen fur den Fahrer zum Ort zu hinterlegen (z.B. ,nur Mo-Fr zwischen
8 und17 Uhr laden — ansonsten Herrn Meier unter 0171-1234567 anrufen®)

Meuanlage Bearbeiten La:

Ubersicht | Bealbaitenl
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»Intern-Nummern* fur Transporte

Dieses Feld haben wir vor Jahren nach Ricksprache mit vielen Disponenten
eingeflihrt. Die Idee dahinter ist, dass jeder eingehende Auftrag ja eine eindeutige
Jdentifikation“ bekommen muss — fur Fahrer, Abrechnung der Belege usw. Meist
werden hier zwar Nummernsystem mit fortlaufenden Nummern verwendet — aber
eben nicht einfach nur EINE fortlaufende Nummer — sondern eine fir Privatauftréage,
eine fur Auslandsauftrage, eine fur Rickholungen usw....

Hier kbnnen Sie nun ,Karteikarten* fir die unterschiedlichen Nummerntypen
anlegen. Im dargestellten Beispiel ist dies das Kurzel ,I* (fur Italien). Wenn Sie bei
der Auftrags-Erfassung ein ,|“ und dahinter ein Sternchen (*) tippen, wird in diesem
Fall das Kurzel ,erweitert* zu ,14-, (fur das Jahr) und hinten wird die néchste freie

Nummer nach ,3214*
angehangt. Die neue

Intern-Nummer lautet | Gbeset | Besteten] I ISR N
a|SO ,,|4'3215“. Kurzzeichen [¢ wird enveitert 20 (14
GlelChZeItIg erd dle Letzte Murmmer 3714 in Nummern-Gruppe I; [leer fir selbstandig, Buchstabe
Lieferfrist des Auftrags = Lenasd=r2shl [ fir Gruppe, Giof = Haupteintiag)
auf ,Annahme plus 10
Ta e,A“\ esetzt Upnd Frist in Tagen m [Mull = keine Frist) nach Auslands-Fegeln ? ul
ein?a Rgchnungs Yorgabe-Pos. [rramsport sus Italien (pauschal} Preis ll 380,00
- setze T arif
Position mit Preis wie gy iir Land =

gezeigt eingetragen.

Im einfachsten Fall reicht ein (oder zwei-drei) Buchstaben als Kurzel und eine
Nummer zum weiterzéhlen aus.

Wenn Sie mit diesem System gar nicht arbeiten méchten, dann wird Ihnen bei leerem
Feld ,Intern-Nummer* automatisch die Einsatznummer des Einsatzes mit einem
vorangestellten ,Rauten“- oder ,Gatter“-Zeichen (#) in den Auftrag eingetragen.
Damit haben Sie aber keine Kontrolle Gber die Nummernvergabe.
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Tour-Stationen fur Transporte

Wie Sie bereits wissen, kann Car&Go! Transport Auftrage ,Splitten” — das heif3t die
Fahrt vom Abholort zum Ziel wird in mehrere Fahrten unterteilt. Da dieses
<Zwischenlagern“ von Fahrzeugen meist an denselben Orten geschieht (eigene
oder befreundete Firmen), sollten hier fir schnelles Arbeiten diese ,Stationen*”
hinterlegt werden.

. :
Empfehlung : Verwenden Sie kurze aber o =

eindeutige Kiirzel und geben Sie den Ort  iibesicht | Bzabeiten]| Heuarisge
mit vorangestellter Postleitzahl ein —

im Ausland mit Landerkennzeichen, PLZ
u. Ort jeweils getrennt mit Leerzeichen.

Dadurch haben Sie beim Suchen nach £0333 Frankiut
Orten immer das gleiche System — egal 21095 Hambura
ob Abhol-Ort, Ziel oder Zwischenstation.

Im

Text

75015 Bretten
76131 Karlsuhe

e |03 o | =

Die ersten FUNF hinterlegten Stationen haben besondere Bedeutung. An ihnen kann
eine Fahrt extrem schnell ,gesplittet* werden — durch Tastenkuirzel ,TS1* (Tour
Splitten an Station 1) bis ,, TS5" oder tiber das Kontextmenu (rechte Maustaste auf
Auftrag). Fur alle weiteren hinterlegten Stationen verwenden Sie das Tastenkirzel
1SS" (Tour Splitten spezial) und tippen dann ein gultiges Kiirzel oder einen
beliebigen kompletten Ortsnamen ein (bitte mit vorangestellter PLZ).
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Beispiel: eigene Schlepp-Rechnung erstellen

Info:
Der Formulardesigner ist ein optional kostenfrei mitgeliefertes Programm.
Die Hilfestellungen zur Handhabung und Formulargestaltung fallt nicht unter die
Car&Go! Software-Unterstiitzung. Hilfestellung nur unter unserer kostenpflichtigen
Service-Hotline 0190-706460.

Einstellungen -> Dateien > Formulare und Listen > Rechnungen usw.

Formulare und Listen

Formular neu erstellen

Formulardesigner

Aus der Ubersicht der Formulare mit der
Neuanlage - Taste ein neues Formular erstellen.

Auswahlen des Moduls (S), Der Formular-Art (RE)
Als Kurzzeichen z.B. XX.

Beschreibung z.B. Rechnung Kunde XX

Das Fakturieren- Feld markieren

Es ist jetzt ein Eintrag mit dem Dateinamen
FORSREXX.LST in die Formularliste
aufgenommen worden.

Mit der Formular-Designer Normal-Formular Taste
offnen Sie den Designer. Laden Sie das
mitgelieferte Standard-Formular FORSRE.LST
und speichern dieses unter dem neuen Namen
FORSREXX.LST ab. Nachdem Sie dieses
Formular angepasst haben schliel3en Sie den

Designer.

Mit der Speichern Taste beenden Sie die
Speichern Formularerstellung /Bearbeitung. Das neue

Formular wird Ihnen jetzt im Druckmena zur

Auswahl angeboten.

Achtung !
Fehler innerhalb des Formulars kénnen zu Abbriichen von Car&Go! fihren.

Beispiel-Fehlermeldungen beim start des Ausdrucks:
-23 Fehler bei der Formularerstellung (Formular im Designer priifen)
-22 Formular nicht vorhanden
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Kassen / Banken

[ Dieser Meniipunkt ist nur bei freigeschalteter Mehrkassenfahigkeit vorhanden ! |

Durch die Mehrkassenfiihrung ist es mdglich einzelne Bank-Konten oder Kassen
(Buro, LKW, Pannenwagen, Niederlassung usw.) mit eigener Statistik und Listen zu
fuhren. Ohne die Mehrkassenféhigkeit wird nur zwischen einer Bar-Kasse und Un-
Bar Zahlungen unterschieden. Mit der Freischaltung kénnen Sie selbst entscheiden
welche Zahlungen in welche Kasse gehen.

e I TLLEE I b Bearb. | E 4 I:i:ischenl “__,ﬁopier. | m,.gnde |

-

LME Unbar B 0 0] BEE

Kot Kithen-Bar K 0 0] AHL

Neuanlage | legt eine neue Kasse / Bank an
Bearbeiten | bearbeitet eine bestehenden Eintrag
Léschen | entfernt einen Eintrag aus der Ubersicht
Kopieren | kopiert den markierten Eintrag und héangt ihn neu in der Liste an
Ende beendet die Kassen / Bank Ubersicht und schlieRt das Fenster

g’gbbruch | Hﬁpeichem | [ﬂ,_gnde |

[Ibersicht | Bearbeiten |

Hame Kasse/Bark Ear—}(asse |

Kurzzeichen lm
Art [Fasze/Bank) i; [k= Kazze bar, B= Bank unbar]

Konto I—D
Laufenda Mr. i_E
Letzte Beleg-Mr. ]—5
rur fur Filiale m
Name Kasse/Bank: Bezeichnung die in dem Auswabhlfenster sichtbar ist.
Kurzzeichen: Eindeutiges Kurzzeichen - darf nicht doppelt vorkommen.

Ein nachtrégliches Andern ist NICHT méglich. Dieses
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Art (Kasse/Bank):

Konto:

Laufende Nr.:

Letzte Beleg-Nr:

Nur far Filiale:

Kurzzeichen wird vom Programm intern als Kassen-
Kennzeichen benutzt.

K - Diese Kasse soll fir Bar-Belege genutzt werden
B - Es sollen nur Un-Bare Zahlungen in diese Kasse
erfolgen.

Zur Vor- Kontierung fir die FIBU — Schnittstelle. Ohne
installierte FIBU hat dieses Feld keine Funktion. Mit FIBU
wird hier die Kontonummer eingestellt, auf die alle Belege
die in dieser Kasse eingegeben, gebucht werden.

Legt die Reihenfolge, von 1 beginnend, der Kassen im
Auswabhlfenster bei der Belegerfassung fest. Die Nummer
wird manuell vergeben.

Die zuletzt automatisch vergebene (Interne)
Belegnummer.

Je nach Einstellung der Zugriffsrechte
(Personalverwaltung) kénnen einzelne Banken / Kasse
nur fir eine einzelne Filiale sichtbar sein.

Leeres Feld - ist fur alle sichtbar.

Info:

Zahlungen die mit freigeschalteter Mehrkassenféahigkeiten erfasst wurden, kdnnen bei einer
nachtraglichen abgeschalteten Mehrkassenféhigkeit nicht mehr der einfachen Kassenfiihrung

(Bar-Kasse — Unbar) zugeordnet werden.
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Mahntexte

Um Mahntexte zu schreiben, klicken Sie in der Ubersicht

ENDE | der Einstellungen auf Mahntexte:

Grundeinstellungen/
-4 D ateivenwaltung
----- 1 Kundenstarmm
7] AbschleppDate
7] Werkstatt-D ateit

[

[ .

B2 Fahrzeughandsl Es erscheint folgendes Fenster:
[

[

] Ve e
e =
..... &4 KaS' Uherlehtl Baarbeitenl Heuanlage Inzert | Bearbeiten Laoschen Kaopieren EMDE

1 Sehr geehrter Kunde, wie [hnen ...
2| 2 Mahrung igtat wirds aber Zait ..

3| 3 Mahnung Geldeinbieibertruppe untenveas

4] 4. Mahrung Gerichtevallzisher unterwens

5| letzte Mahnung Sie haben immer noch nicht bez. .

1

Sortiert nach Onginal-Reihenfolge

Driginal

Neuanlage | legt einen neuen Mahn-Text an

Insert | fiigt einen neuen Mahn-Text vor dem markierten Satz ein

Bearbeiten | bearbeitet einen bestehenden Mahn-Text

Loschen | entfernt einen Mahn-Text aus der Ubersicht

Kopieren | kopiert den aktuell markierten Mahn-Text und hangt ihn neu in der Liste an

Ende beendet die Mahn-Texte Verwaltung und schlief3t das Fenster

Speichern | speichert die Neuanlage/Anderung und schlieRt das Fenster
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Uhersicht | Bearbeiten | t;jabbruch | Hﬁpeichem | m,.gnde |

I ahntext-br J_! 4 ahngebiihr 1 00 in [leer=Betrag £ %] !-

Uberschrift IErinnerung AYT

Text &nfang anfang -
$$RECHKUNDE

$HAUFTHR

Sehr geshrter Kunde, sdasdedas

wienn Sie nicht bis zum $3FRIST bezahlen. Zahlungebn sind berlickgichtigt bis zum $3BERUECK
vor kfz

$3kFE

hinter kfz

ende anfang

Teut Schluss ende sadasdasd :J
asdsdasdasdasdas

Imn Text verwendbare Yaniablen:  $3BERUECK. $3FRIST [Datur-Feld) $3KFZ [Testblock Fahrzeugdaten]
$3AUFTHA [Buftrags-Nr) $$RECHEUNDE [abweich. R-Empfana)

Mahntext-Nr.
Hier kbnnen Sie die Nummer des Mahntextes eingeben. Mit dieser Nummer kann der
Mahntext im Kundenstamm hinter Texte Nr. hinterlegt werden.

Uberschrift
Diese Uberschrift dient nur zur besseren Ubersicht der Mahntexte und wird als
Uberschrift auf dem Ausdruck verwendet.

Mahngebihren

Mahngebuhren kénnen als Fix-Betrag oder als Prozentangabe (zum Netto-
Rechnungsbetrag) hinterlegt werden. Die Gebuhren werden beim Erstellen /
Ausdrucken der Mahnung mitgedruckt und mit dem Rechnungsbetrag
zusammenaddiert, aber NICHT abgespeichert. Der Wert der Rechnung bleibt
unverandert.

$$-Funktion
In die Textblocke kénnen 3 Variablen (Daten die aus dem Auftrag) verwendet
werden. Das sind 2 Datums-Felder (zZahlung beriicksichtigt bis und das neue
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Zahlungsziel) sowie Fahrzeugdaten (KFZ:BMW Amtl.-Kennz.: KA-F 105). In dem Text
muss dazu nur die, in der untersten Zeile abgebildeter, Zeichenfolge geschrieben

werden.

z.B.:  Zahlungen wurden bis zum $$BERUECK Beriicksichtigt
- In der Ausgedruckten Mahnung wird die Variable durch das tatséachliche
LBerucksichtigt bis“ Datum ersetzt.

Feiertage

Um auch an Feiertagen die richtigen

Preise auszuwéahlen benétigt Car&Go! die

gultigen Feiertage. Da diese von Bundesland zu Bundesland unterschiedlich sein
kénnen, muss diese Liste von Hand kontrolliert und ggf. erganzt werden.

T — 0l
o | Bearbeitenl Neuanlage Inzert Bearbeiten Loschen Kopieren EMNDE

D atum

26.12.00] 2. Weihnachtstag . -
31.12.00| Sivester ilbersicht | Bearbsiten |

07.01.01) Neviahr

t;’abbruch | Hﬁpeichern | m,.gnde

06.01.01| Erscheinungsfest D atum 0L 0%
13.04.01| Karfreitag —

MName Feierta
15.04.01| Osten . IH

16.04.01 | Dstermontag Gesetzlich [G] IE

enjahr

01.05.01 Maifeiertag nwr fur Bundesland I
13.05.01| Muttertag

Gesetzlich (G): .G" —Eintrag

Nur fir Bundesland:

bedeutet das dies ein Gesetzlicher Feiertag ist.

Bundeslande Kennzeichen (Bsp. BW fur Baden Wirttemberg)
Fur den der Feiertag giiltig ist. (Eigenes Bundeslandkennzeichen muss in
der Parameterdatei eingetragen sein)

Sollten noch keine Feiertage eingestellt sein (z.B.: bei einer Neuinstallation)
erinnert Car&Go! bei jedem Programmstart daran, dass die Liste aktualisiert werden

muss (Preisberechnung).

o

Feiertagzlizte nickt mehr aktuell | Bitte sofart |

CARRY Software GmbH | J
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Auf Wunsch kann Car&Go! die festen Feiertage selbst berechnen. Variable Feiertage
mussen manuell eingestellt werden.

Wahrungen

Mindestens eine Wahrung muss eingestellt werden damit Car&Go! problemlos
arbeiten kann. Die Hauptwahrung hat den Kurs 1.00000 und sollte an erster Stelle
stehen.

: ~lnix
Ub’ml Bwbdml Meuanlage Inzert I Bearbeiten  Loschen Kopieren EMDE

Bezeichnung Kurz I Kurs

Auswahl der gewilinschten Nummer durch die Pfeiltasten oder der Maus. Es
kénnen beliebig viele Wahrungen eingegeben werden.

2 =101 x|
s o] goven | awmen | g |
Bezeichnung [Euro
Kurzzeichen |E|]]qo
Kurzz. [2-stell) Iﬁ
Umrechn-Kurs | 0,511292

Neuanlage | legt einen neue Wahrung an

Insert | fiigt eine neue Wé&hrung vor dem markierten Satz ein

Bearbeiten | bearbeitet einen bestehende Wahrung

Léschen | entfernt eine Wahrung aus der Ubersicht

Kopieren | kopiert die aktuell markierte Wahrung und hangt sie neu in der Liste an

Ende beendet die Wahrungs- Verwaltung und schlie3t das Fenster

Speichern | speichert die Neuanlage/Anderung und schlieRt das Fenster
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Personalverwaltung

Die Personalverwaltung wird unter Einstellungen = Dateien =2 Personal geoffnet.

Sie beinhaltet alle
Personalgruppen (Biro,
Fahrer, Monteure usw.).
Des Weiteren kdnnen hier
auch die Zugriffsrechte,
Provisionierung sowie
Informationen tber
Léschungen,
Fakturierung,
Zahlungsbuchung usw.
abgerufen werden.

(je nach installierten
Optionen)

Personalnummer ist ein MUSS !
Beides darf/kann nur einmal verwendet

Bitte Beachten: Bei einer Anderung des
Kurzzeichens werden alle erfassten
Auftrége und Positionen die mit dem
Alten Kennzeichen erfasst wurden auf
das neu eingegebene geandert. Dies
kann je nach Datenmenge etwas
langer dauern. (Wird erst nach dem
Speichern gestartet).

Scheidet ein Mitarbeiter aus, ist es
besser diesen nicht zu |éschen sondern
durch den ,Inaktiver Personalstamm® —

= Il
nnnnn |
o Peter |
FEC |Fect Poter ol 152
0 |Forster Hamnelore w
155 |Rotmig 1
SAT | Satteimaior »
| e ]| omort L zogT
i o | oo
Taen T —
Toetn 2 .
ol T —
Filial ——
- —————————
e e ——
[ e———
s P omnent  freri ]
‘Abschieppen ¥ Datum Sustritt
Tansgort =
Hran 13
Werkstatt 14
o H
=
‘Anzeige  Porsonen aler Tatghettsbereiche
Sorerung: Nechname < Weierschaten zu> Kurzzeichen |
2 NeuerBerutzer | ) Benuizerioscren | 2 Benutzerandem | & Drucken | \D Personslanzeige wechser| € Beenden
Grunddaten
Auf der Grunddatenseite werden die allgemeinen Daten erfasst. Kurzzeichen sowie
Grunddaten | [Zusstedaten | Rechte || Passwort | Farber/Bider | Akfionen |
Wurzzeiche] - Ineidiver Personalstamm [~
werden.
Machname [cansco 11
varname [peter
Strasse [70sephine-Eenz-str. 15
Wiohnort (PLZORT  [75052 Condelshein
Gehurtsdatum [o1.01 50
Telefon 1 [o7z82-37700
Telefon 2 I
entail [infomcarry. de
Fiiale I
Gruppe I
Erlaute Fiialen I
Ttigkeitshereiche
Biro ¥ Detum Eintritt 050z 10
Abschleppen [V Datum Austritt e
Transport ~
Hran ~
Werkstatt 2
Akte

L Schalter unsichtbar fir die weiter
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die Auftrage / Positionen diesem Mitarbeiter noch zugeordnet werden.

Mit den Schaltern fur Biro, Abschleppen, Transport, Kran und Werkstatt kénnen die
Arbeitsbereiche zugewiesen werden.

Bilro = Sachbearbeiter

Es werden nur die Mitarbeit zur Programmanmeldung und als Sachbearbeiter
angeboten bei denen der ,Buro* Schalter angeschaltet ist.

Die Programmanmeldung ist verbunden mit der Rechteverwaltung und ist eine
Zusétzliche Option die nicht im Standard-Programmpaket enthalten ist.

Abschleppen, Transport, Kran = Fahrer die zu dem jeweiligen Modul gehdren.
Nur bei den hier aktivierten Modulen wird der Mitarbeiter als Fahrer zur Auswabhl
angeboten.

Werkstatt = Monteur
Nur die hier aktivierten Mitarbeiter werden als Monteure im Werkstattmodul zur
Auswahl angeboten.

Es werden nur die Tatigkeitsbereiche zur Auswahl angeboten die auch im
Car&Go! Programm frei geschaltet sind.

Zusatzdaten
Erweiterte Personal-Daten die hauptsachlich zur Fahrer-/Monteurprovisions
Ermittlung dienen.

-Zusatzdaten fiir User : 162 { CARGo I )

Filhrerscheinklassen

Grunddaten |22 Rechte || Passwart | Farben/Bider| | Aktionen |

Provisionsgruppe und Lohn-
Leistung werden in den Modulen

e A ———— Schleppen, Kran, Transport und
Fihwerschein se == 1 Vermietung verwendet. Die

Lo lesins 2 Lohnleistung kann auch fir
Provisionsgruppe I . X

I T Arbeitszeitauswertungen verwendet
Kosten J Sturde [[o.o0 werden.

‘errechnungssatz 0,00

Prov. auf alle Werkst -Suftr. [~

EI5yF ety [0 Dispo —Rufnummer —Terminal

Prov. aut Artikeleridse u Prozent l_n,_nF— _Kom mun | ka“ onsart Werden fur

Prov. auf Fremderldse Prozent . . .

Prov. auf APO-Friose |': Prozent (eigene APO) rzﬁ:%— d e Fah rpersonal abhangl ge

Prozent(remde AP0) [ o.00 Auftragsdisponierung benétigt

Dizpo-Rufnummer I—

Dispo-Terminal 1 . . ..

s [ Die restlichen Provisions-
einstellungen gehdren zu dem
Werkstattmodul.
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Rechteverwaltung

Die Rechteverwaltung ist ein optional erhéltliche Zusatzoption die extra lizenziert
werden muss. In Verbindung mit der Benutzeranmeldung regelt sie die Aktionen des
jeweiligen Sachbearbeiters.

Grunddaten | Zusatzdaten| Rechte | Pazswort

Rechte fiir U 62 (CARGo!)

ABSCHLEPPEN | PAHHEHHILFE Zugang

Farben/Bilder

Aktionen |

LT N e T

- -
w L L

WOe = @ W1 W =

-
=

Anzeige Ubersicht / Auftrags-Info

Anlegen / Bearbeiten Auftrag

Fakturieren Rechnung / Gutschrift

Stornieren Beleg

Stammdaten (Tarife / Leistungen }

ADAC Im- | Export

Andern Auftragsdaten bei fakturiertem Beleg
WERKSTATT / TEILEVERKAUF Zugang

Anzeige Ubersicht / Auftrags-Info

Anlegen / Bearbeiten Auftrag

Fakturieren Rechnung /Auftragsbest. / Gutschrift
Fakturieren Barverkaufsrechnung

Erstellen Arbeitsauftrag / Lieferschein
Stornieren Beleg

Werkstatt-Tarife verwalten
Werkstatt-Kalkulationen erstellen / bearbeiten
Werkstattpakete verwalten
Fahrzeugverwaltung

Lagerverwaltung

D> alles im Modul | P vicrts im Modull P> 2l Rechte | P teine Rechie |

D ailes im Modul

Die Einstellungen sind
nur sichtbar wenn die
Option installiert ist und
der jeweilige
angemeldete Benutzer
das recht zum ,Rechte-
Andern® besitzt.

Durch doppelklicken auf
J oder N in der ,? —
Spalte andern die
Rechte.

Rot = kein Recht

Grin = Erlaubt

| Erlaubt alles innerhalb des markierten (angeklicktem) Modul

b WiCHtE Mudull Alle Rechte des Moduls werden entfernt.
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D' Alle Rechte | Es werden Alle méglichen Rechte erteilet — Ausnahme ist
das Recht die Rechte selbst zu verwalten (Letzte Eintrag in
der Tabelle). Dieses Recht muss manuell erteilt werden.

: Es werden Alle Rechte entfernt.
b Keine Rechte |

Passwort

Die Personalanmeldung ist eine zusétzlich erhéltliche Option die normalerweise in
Verbindung mit der Rechteverwaltung verwendet wird. In besonderen Féllen ist es
moglich diese ohne Zugriffsrechte als reine Personal-Anmeldung zu verwenden

(jeder darf alles).

Grunddaten | Zusatzdatenl Rechte | Farben;"BiIderl Aktionen |

Passwort fiir User : 162 { CAl
Temporéres Pesswort (max. 10-steli) HEHEEEHEESE

Temporares Passwort erzeugen und dem U=zer zuordnen

Paszwort vorgeben (max. 10-stellig) |

‘Yorgegebens Passwort dem User zuordnen

Yargegebens Pazswort dem User zuordnen

Erstellt ein Automatisch generiertes Passwort ( ,Temp“+ eine 4 Stellige Zahl, zB.;
Ltemp1234*) . Dieses Passwort kann dem Benutzer mitgeteilt werden, damit er bei
seiner ersten Anmeldung ein eignes Passwort hinterlegen kann)

Temporares Passwart erzeugen und dem User zuordnen

Ordnet dem Benutzer das oben eingegebene Passwort (maximal 10 Stellen) direkt
zu. Der Benutzer kann bei der Programmanmeldung jederzeit das Passwort &ndern.
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Farben / Bilder

Grunddaten | Zusatzdaten Rechte Passwort F5"35""’E|‘ﬂ'3f| Aklionen |

FarbenBilder fiir User : 1234 ( ) k

13

16.02.10
140 % 185 Px 413 Kb

Bl 7 Meus Bild-Position

N A (R

Die Eingestellten Farben gelten NUR fur die Schichtplanung.
(Zusatzliches Cargo-Programm)
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Aktionen

Grunddaten | Zugatzdaten | Rechte Passwort | Farben/Bilder| Aktionen
Aktion durchgefiihrt von 1234 (}

a

-
@) 100210(|09.58 ||S 123457643 300046 (|7 12418 ABDOLRAHMA 0
‘ 10,0210 | 0958 123457643 00046 | 12415 ABDOLRAHMA O
‘ 10.02.10| 0958 123457643 300045 | R 12134 his 09.0210
o 10,0210 | 0958 123457643 300044 (R 12134 his 09.0210
@ (100210 | 0958 123457643 300042 | R 12134 his 09.0210
@ (100210 | 0958 123457643 300041 | R 12134 his 09.0210
@ (100210 | 0258 123457643 300040 | R 12134 his 09.0210
@ (090210 (1444 40013 300006 | R 12635 name  09.024
@ (090210 (1443 40013 300006 |R 17 name  09.0210
@ (090210 10033 123457643 300081 |R 12134 bis 020210
@ (050210 1539 123457524 300037 | Z 10001 ADAC S8 au 05.0
@ (020210 (1802 123457643 300081 |R 12134 bis 020210
@ (020210 180 123457643 300081 |R 12134 bis 020240
@ 020210 (1800 123457643 300081 |R 12134 bis 020210
@ (0202101745 123457643 300080 | R 12134 bis 020210
@ (020210 1658 123457525 300065 | R 12046 rechnugshe 25.0
@ (020210 1440 123457529 300075 |P 12134 bis 020210
L 020240l 44-30 4234 STESD nlulnird B 434 O rard ﬁ".\ﬁ".\'iﬁv
Suchen Y organg I—D Suchen Mocul I_
Suchen Belegnummer I—o r::‘ o |
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ZahInummern

Achtung !!

Die ZzdhInummern dienen dem internen Ablauf innerhalb Car&Go! und
sollten nur Ricksprache mit Carry-Software verandert werden. Bei
unsachgemaRer Handhabung kann es zu Datenverlust und

Programmfehlern kommen.

[B2shinummern =lol2
Ubuwﬂl Bsubdm' ENDE
Zahlnummes Letzte Nummer - Jahiesangabe
TR T T 475
A 1
Faa-Handel Rechrur Kl
Vermietung Flect 3

0
Schieppen Ei 857
Werkstalt Arbeitskart m
Fza-Handel Vorganasnummer 2350
Mermietuna Einsatznummer 7]
0
Kasse Kassenbuchnummer 313)
Unbar Buct 10026
0
Block 100064
- 0
Fal 1
12m7

AIIpHndio Evwrdanirnanese
4
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Auswahl der gewiinschten Nummer durch die Pfeiltasten oder der Maus. Die Spalte
sLetzte Nummern“ zeigt die letzte vergebene Nummer an.

Soll jede Filiale eigene Nummernkreise besitzen, werden diese direkt in der

Filialverwaltung eingestellt. Nur die Filialibergreifende Zahlnummern wie z.Bsp.
Kundennummer, Fzg-Nummer, Blocktextnr usw. werden aus dieser Liste gelesen.

Textblocke

Mit den Textblécken und der Brief-Funktion (siehe Formulare/Listen - Briefe) kdnnen
schnell eigene Deckblatter, Anlagen oder Bestétigungen usw. automatisch mit Daten
aus dem Auftragswesen heraus erstellt werden — ohne dass der Text jedes mal
manuell umgeschrieben werden muss. Die Briefe/Texte werden in Ausdruckmeni
angeboten und kénnen mit einem Mausklick beliebig oft gedruckt werden.

Ubersichtl Beatbeien Meuanlage Inzert Bearbeiten Lischen | Kopieren EMDE

Bezchreibung

Al Abtretungserklaning Schleppen Betr.: Yersicherungs...| 5
ABTRET-...| Abtretungzerklang "W erk statt Sehr geehrte Damen .| W
BESTATI... | Bestitiqung Fahrzeughands Betr.: Eigenturmserkl.. | F
BEGLEIT | Bedleitzchein Tranzportbealeitzchein | T
AMSCHR... | Anschreiben Betr. Wemwertungnr.. | R

Tastenbeschreibung

Neuanlage | legt einen neuen Text-Block an

Insert | fiigt einen neuen Text-Block vor den markierten Satz an

Bearbeiten | bearbeitet einen bestehenden Text

Loschen | entfernt einen Text-Block aus der Ubersicht

Kopieren | kopiert den aktuell markierten Text und hangt ihn hinten in der Liste an

Ende beendet das Text-Block Programm und schliefl3t das Fenster

Speichern | speichert den neuen Text-Block und schlief3t das Fenster
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Spaltenbeschreibung

Kurz Kurzzeichen des Text-Blockes

Beschreibung | beliebige Beschreibung des Textes (so wie der Text zur Auswahl
angeboten werden soll)

Inhalt angezeigt werden die ersten Worte aus dem angelegten Text

Mod zeigt das Modul an, aus welchen Daten verwendet werden. Der Text
wird nur in dem jeweiligen Modul zum Ausdruck angeboten.

Innerhalb des Text-Blockes kann mit der RETURN (Enter) —Taste kein
Zeilenumbruch /Leerzeile erzeugt werden. Benutzen Sie dafir die Tastenkombination
von Strg + RETURN (Enter).

Go! -0l x|
{Ibersicht Bearbeiten| Speichern | Abbruch | EMDE |
Kurzzeichen [ABTRET Farrnular
Bezeichtung |Ahtretungserklérung Schleppen Dresigner
Daten aus Ma... (5 apseblepp »
Inhalt Textblock mnuswahlfenster Feld-Definitionen al -1o] x|
Betr: Auftragsnummer  $$Auftrag Auftrags_Murmme:
s s Al Go! [l ok | abbuen |
Mein Fahizeug $$8uftrag Fahrzeugtyp ‘ Beschreibung “ariablen-Mame Bereich L‘
Zielort ... | Auftrag Zielart srech
Abhaldatum .| Auftrag.Abholdatum srech
Zeit ... | Auftrag Abhaolzeit srech
. Herauzgabe durch ... | &uftrag. Herausgabe_Mame srech
KurZZ_eIChen Und . Freigabe ... | Bwftrag. Freigabe_Datum srech
BeZeIChnung Slnd frel Uhr ... | Auftrag.Freigabe_Uhrzeit srech
wahlbar. In dem Feld Daten durch Auftrag Freigabe_Name srech
aus Modu| |egen Sie fest aus Fahrzeugtyp B .ftrag. Fahrzeugtyp stech  —
We'Chem Car&GO! MOdU| S|e ArntI.Kennz. - Auftrag.ArntI_Kennzeichen srech
Einzatz-Fahrzeug ... | Auftrag. EinzatzFzg_Nummer srech
Daten verwenden wollen. ey PO ST s J;[
4 »

Einbinden von Variablen

(Daten aus dem Auftragswesen) in den Text:

Stellen Sie den Mauszeiger an die Stelle an der eine Variable benutzt werden soll.
Durch driicken der rechten Maus-Taste 6ffnet sich das Auswahlfenster Feld-
Definitionen. Suchen Sie hier die gewiinschte Variable aus und bestatigen Sie mit
der OK — Taste. In dem Text wird jetzt ein mit $$- beginnender Feld-Name stehen,
an dessen Stelle beim Ausdruck nun der Feldname mit dem jeweiligen Wert/Text aus
dem Auftragswesen ersetzt wird.
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Die Ausdruckform kann iber den Formular-Designer individuell veréandert werden.
(siehe Einstellungen - Dateien - Formulare+Listen - Briefe)

Der Formulardesigner ist ein optional mitgeliefertes Programm. Die Hilfestellungen zur
Handhabung und Formulargestaltung fallt nicht unter die Car&Go! Software-Unterstitzung.
Hilfestellung nur unter unserer kostenpflichtigen Service-Hotline 0190-706460.

Anrede- Texte

Um eine einheitliche und schnelle Schreibweise zu erreichen, kénnen die Anrede-
Texte (Herr, Frau, Firma usw.) hinterlegt werden. Bei jeder Bearbeitung einer Adresse
kann aus dieser hinterlegte Liste ausgewahlt werden. Es ist aber auch genauso
moglich manuell die Anrede zu ergénzen.

—|0ol x|
ENDE G =] 4]
1 Grundeinstellungen [T —— | Eearbeitenl MHeuanlage Inzert Bearbeiten Loschen Kopieren EMDE

= 23 Dateiverwaltung

-1 Kundenstamm

[#-__] AbschlsppDate Anreds
- ‘WerkstattD ateie
[#-_1 Fahrzeughandel
[#
[E

£ Vermiet-Dateien
¢ ] Formulare und L
1 Kassenkanten
1 Mahnteste Autohaus
| Feietage
1 wahrungen
h._l Zahlnummern
1 Textbldcke
n Arrede-Texte

Neuanlage | legt einen neuen Anrede-Text an
Insert | fiigt einen neuen Anrede-Text vor den markierten Satz an
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Bearbeiten | bearbeitet einen bestehenden Text

Loschen | entfernt einen Anrede-Text aus der Ubersicht

Kopieren | kopiert den aktuell markierten Text und hangt ihn hinten in der Liste an

Ende beendet das Anrede-Text Programm und schlie3t das Fenster
Speichern | speichert den neu angelegten Text und schliet das Fenster

Bei der Reihenfolge sollten Sie darauf achten, dass haufig benutzte Texte ganz oben
stehen. Dies erleichtert die Auswahl.
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